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Unita Progettuale per I'Attuazione
del Documento Unico per gli Automobilisti
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Sigg. DIRETTORI
COMPARTIMENTALI

Sigg. DIRIGENTI/RESPONSABILI

UFFICI DI AREA METROPOLITANA
DIREZIONI E UNITA’
TERRITORIALI

e, p.c. Sigg. DIRETTORI/RESPONSABILI
AUTOMOBILE CLUB

LORO SEDI

LETTERA CIRCOLARE

OGGETTO: Totale digitalizzazione fascicoli PRA. Entrata a regime dal 3
giugno 2021.

Si fa riferimento alla Circolare a firma congiunta MIMS-ACI prot.
n°11152 del 31/03/2021, con la quale le due Amministrazioni hanno comunicato
I'intenzione di voler avviare “gia nelle prossime settimane” un ulteriore progetto
di semplificazione, volto alla digitalizzazione dei fascicoli relativi alle operazioni
di Motorizzazione e alle formalita PRA che, seppur non espressamente
comprese nell’ambito di applicazione del D.Lgs. n. 98/2017, sono comunque
funzionali al mantenimento del costante allineamento tra I'’Archivio Nazionale
Veicoli e I'Archivio PRA, nonché dei fascicoli relativi alle pratiche rientranti
nell'ambito di applicazione della riforma del 2017 per la cui gestione € in via di
completamento I'implementazione delle relative procedure DL98.

Pertanto, nell'ottica della ulteriore semplificazione dei processi e
della riduzione delle linee di lavoro, a vantaggio sia degli Operatori
professionali, che degli Uffici PRA, si ritiene di dover dare tempestivo seguito
alla previsione contenuta nella citata Circolare, allo scopo di addivenire in tempi
brevi alla totale digitalizzazione dei fascicoli PRA.
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Cid premesso, a partire dalle pratiche richieste dal 3 giugno
2021, gli STA saranno tenuti a inviare in modalita digitale tutti i fascicoli
delle formalita PRA. Parallelamente, gli Uffici PRA provvederanno al ritiro
dei fascicoli cartacei solo per le pratiche richieste fino al 1° giugno 2021.

Tale decisione & stata assunta, oltre che per le motivazioni
suesposte, anche in considerazione del forte incremento del numero delle
pratiche gestite mediante le procedure DL98 (soprattutto a seguito
dell'introduzione delle cd. cumulative).

Infatti, alla luce dei dati relativi agli ultimi mesi, si osserva un trend
di progressivo decremento delle pratiche ancora gestite in modalita tradizionale,
con una media giornaliera del mese di aprile che si attesta a circa 6.000
pratiche al giorno, pari al 13% delle pratiche totali richieste, percentuale
destinata a diminuire ulteriormente qualora gli STA utilizzassero le procedure
DL98 per tutte le pratiche gia gestibili con tali procedure, anche a livello
facoltativo e non solo obbligatorio.

Ulteriore e non secondario elemento che suggerisce di pervenire,
senza ulteriori indugi, alla completa digitalizzazione dei fascicoli PRA ¢ la
persistente situazione epidemiologica da Covid-19 e,quindi, la necessita di
ridurre, da parte degli STA, le occasioni di spostamento sul territorio e di
accesso agli Ufficic PRA per consegnhare ormai modeste quantita di
documentazione cartacea.

Come noto, ACI ha gia sviluppato una modalita ad hoc per
consentire agli STA di predisporre in formato digitale anche i fascicoli relativi
alle pratiche presentate con le procedure tradizionali (STA/Copernico) e detta
applicazione - al pari delle altre gia disponibili per i fascicoli digitali (DL98 e
Semplific@uto) - non richiede la consegna della documentazione cartacea
all'Ufficio PRA di Riferimento.

Trattasi della gia nota funzione denominata “C00019”, che consente
agli STA di predisporre, in modalita digitale anche i fascicoli PRA relativi a:

v/ tutti i codici pratica ancora non gestiti dalle procedure DL98;

v"  le casistiche rientranti nelle “esclusioni” dalle applicazioni DL98;

v le singole pratiche che, pur rientrando nelle casistiche gia gestite
dalle procedure DL98, presentano un impedimento tecnico;,

v'  le pratiche gestite con le cd. “procedure di emergenza”
(STA/Copernico), a fronte di blocco o grave rallentamento del
sistema informatico, a seguito del quale viene pubblicato un
BANNER che ne autorizza I'utilizzo.

Si richiamano di seguito alcuni concetti base su cui si fonda la
funzione in parola che, come ben noto, & gia in uso da ca. 1 anno e,quindi,
utilizzata da parte di quasi tutti gli STA, pur se a livello facoltativo.
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Per predisporre il fascicolo digitale, lo STA deve accedere alle

procedure DL98, secondo le usuali modalita e selezionare il codice pratica

C00019.

Nel rimandare alla scheda operativa allegata (ALL.1) per la

descrizione del processo, si evidenzia che, selezionando il suddetto codice

pratica:

& consentita la predisposizione del fascicolo C00019 contenente sia
documenti nativi cartacei e dematerializzati, sia documenti nativi
digitali;

i documenti nativi digitali, dopo essere stati formati mediante le
procedure DL98, possono essere inseriti nella cartella PRA tramite
la funzione “Trasforma in C00019" (per ulteriori dettagli, vedasi
I'Avvertenza prot. n°430 del 19/11/2020);

tutti i documenti (esclusivamente documentazione relativa al
fascicolo PRA) vanno inseriti nella cd. Cartella PRA,;

il codice pratica in parola non consente la predisposizione del
fascicolo DT; quindi, a fronte di pratica cooperante, detto fascicolo
DT dovra essere formato in cartaceo secondo le modalita
tradizionali;

non viene effettuato alcun controllo sui c.d. documenti minimi
(ovvero quei documenti essenziali per la presentazione di una
specifica pratica).Quindi € fondamentale che gli STA prestino
particolare attenzione nella formazione del fascicolo digitale onde
evitare richieste di integrazione documentale ,che impegnano tempo
e risorse sia a carico degli Uffici PRA, che degli stessi STA.

Si suggerisce,pertanto,di utilizzare il tempo a disposizione fino
all’entrata in vigore delle presenti disposizioni per verificare se nella
documentazione cartacea, a fronte di determinate operazioni,
persistano sistematiche carenze o errori da parte di qualche STA
per correggere, anche nellinteresse dello STA stesso, detti
comportamenti in vista della digitalizzazione completa.

come d'uso il pagamento degli importi dovuti va effettuato, mediante
PagoPA, entro le ore 16.00 del giorno lavorativo successivo a quello
di presentazione della pratica, analogamente alle pratiche richieste
mediante le procedure DL98.

Si conferma che, anche con il codice pratica C00019, in presenza

di atti cartacei (scritture private autenticate) @ necessaria la Verifica di
conformita preventiva per poter procedere alla predisposizione del fascicolo.
Pertanto, la presentazione della pratica dovra avvenire con le procedure
STA/Copernico solo successivamente all'avvenuta Verifica di conformita.

Si evidenzia che anche nei fascicoli digitali predisposti con la

funzione in parola, €& obbligatorio allegare la copia della tessera
sanitaria/CIE secondo quanto disposto nell’'ultima versione della SCHEDA 8.
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Cosi come previsto per tutti gli altri fascicoli, lo STA dovra
predisporre il fascicolo digitale — a fronte di codice pratica C00019 — e
inviarlo al PRA entro le ore 16.00 del giorno lavorativo successivo a
quello _di_presentazione della pratica STA/Copernico. Le procedure
consentiranno I’associazione e I'invio del fascicolo a condizione che sia
gia stato effettuato il pagamento con PagoPA.

Scaduto detto termine, le pratiche alle quali non risulti ancora
associato un fascicolo digitale verranno ricusate centralmente (quindi
senza alcun intervento da parte degli Uffici PRA), salvo che non siano
intervenute problematiche tecniche che hanno impedito il pagamento e/o la
formazione o l'invio del fascicolo digitale.

Al riguardo, per facilitare l'individuazione di dette problematiche, lo
STA dovra inviare, prima possibile e comunque entro il suddetto termine, un
ticket all’Assistenza tecnica, con oggetto: C00019 e, nella richiesta, la
seguente descrizione: “C00019: Problemi tecnici invio fascicoli per le
seguenti targhe...... e

Per chi accede direttamente dal polo ACI il percorso per l'apertura
del ticket & il seguente: PRA - Nuova Gestione dei Processi Digitali (DL
98/2017) - Atti Digitali (AD) - Gestione pratica C00019.

Nel caso in cui, invece, il ticket venga aperto attraverso il Portale
del Trasporto o un “Polo telematico”, lo stesso verra individuato in base al
testo sopra indicato e sara inoltrato, per competenza, all'Assistenza tecnica di
ACI Informatica.

In caso di pratiche presentate con procedura STA, la ricusazione
verra comunicata automaticamente alla Motorizzazione che procedera
allannullamento delle stesse sull’Archivio ANV. In sede di ripresentazione,
come d'uso, potranno essere fatti salvi gli importi PRA e dovranno essere
nuovamente versati gli importi DT.

CONVALIDA PRA

La pratica con fascicolo C00019 viene resa disponibile agli
Uffici PRA, attraverso la procedura cd. “convalida nazionale”(quella in
uso per le pratiche Semplific@uto), per I'attribuzione dell’esito.

Tale procedura di convalida, al pari della Convalida DL98, prevede
anche la (eventuale) richiesta di integrazione fascicolo. Lo STA pu¢ procedere
allintegrazione richiesta accedendo alla Cartella PRA del singolo fascicolo.

A differenza della Convalida DL98, si ricorda che la “convalida
nazionale” non prevede il “Preavviso di ricusazione”; a fronte di irregolarita
non sanabili con la richiesta integrazione, la pratica verra direttamente
ricusata, esattamente come avviene per la convalida dei fascicoli cartacei.
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Si invitano, quindi, tutti gli Operatori_a prestare la massima
attenzione per contenere questo fenomeno: gli STA nella corretta
predisposizione dei fascicoli, gli Operatori PRA nell'utilizzo, ove possibile,
dello strumento della richiesta di integrazione fascicolo allo scopo di evitare
ricusazioni.

La presente Circolare verra portata a conoscenza anche di tutti gli
STA tramite la pubblicazione, come d’uso, sul Portale STA “Informativa e
lettere circolari”.

Nel ringraziare per la collaborazione si inviano cordiali saluti.

Il DIRETTORE
F.to digitalmente

All. GIORGIO BRANDI

Firmato il 03/05/2021
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SERVIZI PRA

ACl Informatica

Descrizione del processo

Utilizzando il prodotto relativo agli atti digitali, sard possibile costruire un fascicolo di tipo
C00019, che prevedra solamente l'inserimento, eventuale dell’atto, e degli allegati.

In fase di creazione il fascicolo andra selezionato in questo modo:

Automabile Club d'Hatia

* Datl Cartella Pra

Descrizione formaliti Tpe Cartella Pra Competenza Indige Conseeudivita Totale Consecitivita

995 . CARTACER tv l {CDD&HS-Ducumenlicanacelper Selnplincal - ! {AHCONA l - l |1 l . ! I‘ -

Successivamente andra selezionata come per una cartella pra targa o telaio, tipo veicolo e tipo
targa.

[att Cartella Pra

899 - CARTACEA CoNoie- Dasumenti eaitacei per Sempliffcavio ANCONA 1-4
Dati Veicolo
Targa Tipo Velcole Tipe Targa Telaie
CARIOF J |Au!uveicclu , - } [aem\ﬂsomne 1 - ] [

Come per una usuale cartella pra andra inserito almeno un soggetto, quello a favore della
formalita, a cui verranno associati successivamente i documenti.

Se per la creazione del fascicolo & necessario acquisire il documento di identita va inserito in
questa fase associandolo al soggetto che si sta inserendo.

Andando avanti nella creazione della pratica, il portale indirizzera l'utente direttamente nelia
pagina di acquisizione allegati. In questa fase potranno essere allegati tutti i tipl di documento,
compresi quelli sottoposti a dichiarazione di conformita (es. scritture private su CdP o fuori dal
CdP).

Guida Sintetica AD Lite
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SACY  AC] Informatica

Cliccando su inserisci allegato apparira la finestra di seguito riportata:

Informaziont Aegato Carica Allegato
Tipe Allegato

-- Selezionare un elemenle -- I -

Dog. Sensib.

Esciudi da Alsgato Tipo Aliegalo Parata Chiave: Qperazioni

Centrolto
ont Nessun aflegato trovalo.

Cumulativo st « Neo

Parola Chiave

Ruale Cogname Nome Cedice Fiscale Operazioni

Nessun soggelto trovalo.

Gli allegati selezionabili sono i seguenti:
Altro
Attestazione estera di reimmatricolazione
Attestazione tasse automobilistiche arretrate
Atto Amministrativo
Atto Cumulativo
Atto di ratifica
Atto Interpello
Atto pubblico/atto pubhlico amministrativo
Autorizzazione comitato creditori
Bolla Doganale /Doc. trasporto / Contratto estero
Carta di circolazione estera
Carta di circolazione italiana
Certificate commisione medica
Certificato di proprieta’
Certificato di proprieta/Nota formalita
Certificato di proprieta/Nota formalita e Atto
Certificato di rottamazione
Certificato storicita
Codice fiscale
Copia Atto societario
Delega alla presentazione formalita
Denuncia

Guida Sintetica AD Lite
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ACH Informatica

Dichiarazione Sostitutiva

Documento di identita

Fattura

Foglio complementare

Istanza Acquirente fuori Nota formalita
Nota formalita

Nota formalita con Istanza Acquirente
Permesso / Carta di soggiorno

Procura generale

Procura speciale

Quietanza di pagamento

Scrittura privata accertata giudizialmente
Scrittura privata autentica su Nota iscrizione
Scrittura privata autenticata fuori CDP

Scrittura privata estera depositata presso notaio italiano
Sentenza/Provv. Giudiziario

Targa

Traduzione giurata/asseverata

Visura Camerale

Allo stesso modo della cartella pra, ogni documento avra la necessita di essere associato ad un
soggetto, con scelta del relativo ruolo. Questo per strutturare correttamente le cartelle di firma
sui tablet.

Inoltre sara possibile indicare come per la cartella pra se si tratta di un documento sensibile ed
& possibile inserire dei metadati per la ricerca. I campi “escludi da controllo” e “atto
cumulativo”, anche se valorizzati, non producono effetto.

La scelta del tipo di documento determinera inoltre la relativa richiesta, da parte del sw, di
consegna dello stesso di verifica della conformita da parte del PRA, laddove prevista.

I tipi allegato per | quali sara richiesta la dichiarazione di conformita sono i seguenti:
Atto di ratifica

Certificato di proprieta/Nota formalita e Atto

Procura speciale

Scrittura privata autentica su Nota iscrizione
Scrittura privata autenticata fuori CDP

Alla fine dellinserimento degli allegati, ove previsto dalla tipologia dei documenti inseriti, come
per la cartella pra, verra richiesta la consegna dei documenti con relativa scelta delia scatola di
destinazione,

Guida Sintetica AD Lite
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La pagina in cui bisogna gestire la possibile consegna di alcuni documenti & strutturata nel
seguente modo:

112242 ocumentt corfacsi per ROMA Autovetuolo ARDOOBEB 1-1

Sermplificalo

[5di1) ' 1 10 din 1057}
Tipo Documenio Protacollo : Ritiro Tipo Documento Pralneolis Sralola Ritro
Scriltura privata autenticata i COP 5303363 o Nessun documento consegnale.

Nella tabella visualizzata sulla sinistra verranno visualizzati tutti i documenti da consegnare.
Cliccando sul pulsante “Consegna Documenti” si avra la possibilitd di creare una scatola
(verde), selezionarla e inserire il documento nella stessa confermando 'operazione (pulsante in
basso “conferma”), segue un‘immagine che illustra questo passaggio:

Totale scatoln trovate: 7 1 10{w

Numero Contenute ' Tipo : S1alo Utente Eficheila : Riepiltgo

30501 1 SCATOLA APERTA Miranda Gloria

30055 2 SCATOLA CHIUSA Miranda Gloria
30001 1 SCATOLA CHIUSA Miranda Glosia
28352 2 © SCATOLA CHIUSA ¥randa Gloria
28451 k1 SCATCOLA CHIUSA Mirarda Gloriz
28151 1 SCATOLA APERTA : Miranda Gloria

% . Ellming Scatola

i BVerde E

Se l'operazione avra esito positivo vi ritroverete In questa situazione (il documento da
consegnare viene trasferito nella tabella di destra):

Guida Sintetica AD Lite
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ACl Informatica

‘#._g Operazione effettuata con stceesso, =

§ippie Docttoenti canacel per ROMA Avtoveicolo AAGHER i1

Sanplificatito

{Odio) 10§ : (1di1) i 10|

Tipo Documento Protocollo Ritire Tipo Documento Prolnoiio Scatola Ritira
Nessun decumente da consegnare. Scrittira privala autenticata fuor COP 5303363 30751 [<2)

M AnnuilaConsegna -

Andando avanti con il processo, si arriva allo step 4 “Dati Riepilogo”, dove si avra la possibilita
inviare in firma la cartella, sottoscriveria sul tablet (tramite app Aci Sign) e recuperare |
documenti.

Una volta eseguite tutte le operazione descritte fino a questo momento avremo la cartella nello
stato FIRMATO e pronta per essere consolidata.

Prima di procedere con il consolidamento, se sono stati inseriti documenti che necessitano di
una dichiarazione di conformita da parte dell’ufficio provinciale, bisognera chiudere la scatola
nel quale abbiamo inserito il documento (Dal Menl principale accedere a Scatole Ufficio,
eseguire una ricerca, selezionare la scatola e cliccare su “chiudi”) e attendere che il PRA esegua
la dichiarazione di conformita.

A questo punto (dopo che il PRA ha dichiarato conforme il documento) si potra procedere con il
consolidamento della cartella pra che si stava lavorando nel seguente modo: ritornano nello
step 4 del dettaglio si avra la possibilita di cliccare sul pulsante “Consolida Fascicolo”. Mediante
tale comando, una volta eseguite tutte [e verifiche formali (tutti i documenti devono essere
firmati e ove previsto dichiarati conformi), si creera un fascicolo su AOSTA contenente tutta la
documentazione inserita nella cartella PRA e lo stato della cartella PRA verra automaticamente
modificato in "CONSOLIDATO".

Il passo successivo sard quello di preparare e presentare la pratica con le procedure STA o
Copernico.

In sequito alla presentazione bisognera rientrare nuovamente del dettaglio della cartella PRA
creata in precedenza e bisognera procedere con Foperazione di associazione formalita-fascicolo.
Nel dettaglio della cartella verrd visualizzato un pulsante “Associazione Pratica” con il quale si
accedera a questa visuale:

Guida Sintetica AD lLite
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\ @) ALl Informatica

Datl identificativi Veicolo
: Tipe Velcolo A

Targa AADDORE

Dati identificativi Associazione Pratica

. *Registro Pragressivo :j
*Data Rp

“Ufticio Provinciale I T~ t

*Protocallo

Bisognera inserire i dati della pratica (registro progressivo, data, l'ufficio provinciale e il
!
protocolio Aci) e cliccare sul tasto “"Associa”.

Arrivati a questo step, si pud considerare concluso il processo di AD Lite.

Successivamente & possibile che venga richiesta un‘integrazione dei documenti e bisognera
procedere nel seguente modo per effettuaria:

Entrare nel dettaglio della cartelia C00019 (dalla pagina lista cartelle pra) cliccando sul pulsante
mostrato nell'immagine seguente:

Totale Fascloot travali: 4 1 10"
Aliagali Documenti Prat. & . Copserudivita “tetain Targa . Tipo Veicals Tipo Carialla Pra Stato Caste'la Pra Data Creaziane Data Madifica &
COOM9 - Pacument

o a 178659262 14di1 AJDIDAA Autovelcnla cartaced per Consatdalo 220572020 093930 | 220572020 093330
Szmphficauto

Guida Sintetica AD Lite
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AC! Informatica

Una volta all'interno della pagina si avrd la possibilita di riaprire la cartella cliccando sul

2 3 4 5

ab Veicclo Dabi Soggetla Associazions document Gashone Consegna Documenld

1HGES252 Consoldgate

458 « CARTACERA COD219 - Dennnientt cattacel par Semphficaute ROKMA i-

pulsante illustrato nella figura successiva:

A guesto punto ci ritroveremo la cartella huovamente nello stato di GENERATO e avremo la
possibilitad di integrare documenti mancanti o modificare guelli esistenti.

Qualungue modifica a livello di documentazione comportera una nuova firma della cartella e al
termine di questa bisognera effettuare di nuovo l'operazione di consolidamento.

La riapertura della cartella & consentita solo quando lo stato dell’associazione tra la pratica e la
cartella si trova in “Attesa documentazione integrante”.

E’ possibile verificare tali informazioni tornando alla pagina “lista cartella pra” e cliccare sul
campo protocolio della cartella, e verra visualizzata la seguente maschera:

LA Lreazione LUV VF. Y.

Bata Modilica 22:06:2020 09:39:30

Dati Fascicolo Aosta
Data AP

Reglstre Progressive
Pra Competanie
Protocolio

Targa

Tipe Vlcota

Stato Asseclazione

Protocollo Agenzia

Guida Sintetica AD Lite
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ACI Informatica

Trasformazione in C00019 di una cartella PRA

La funzione consente di trasformare una qualsiasi cartella PRA DL98 {contenente anche atti
nativi digitali) in un fascicolo di tipo C0O0019 e lavorare la pratica con le vecchie procedure.
Questa operazione potrebbe essere necessaria a causa di un blocco tecnico o procedurale per le
caratteristiche del veicolo che si sta lavorando.

Sara possibile utilizzare la funzione per tutte le tipologie di cartelle PRA in stato CONSOLIDATO
e con nessuna associazione valida ad un’istanza.

Quindi nei casi in cul listanza sia gia stata creata, dovra essere cancellata prima di poter
procedere con {a trasformazione.

Per accedere a tale funzionalita, all'interno del riquadro contenente le operazioni eseguibili per
una cartella presente nella pagina “Lista Cartelle PRA”, & stato inserito un nuovo pulsante
(pennino arancione mostrato nella figura che segue) con il quale si potra effettuare la

trasformazione in CO001S.

Guida Sintetica AD Lite
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- s ‘ e ,
T %) Automabile Club d ltalia 4

Ricerca Cartalle Pra
Data Dal Tipo Caroda Prn Stata Cartedia Pra Prntocslio Targa Tips Vsleoto Trlako
. H if B . el
o * | fron l ! e | i’msbr{u } [mm i .
Tolale Fascicolt trovati: 1 H su'v)
At Desvnerti ot T Carsantidid Tetya Ydaiga Vigo Velitlo Tipo Cortella Bale Cadadia Pra Layta Creathice Lata Mudfes 2 Oy ararznk
CO3IM -
0 4 1535884 141 1AS25HM e Nasfii [ e Tl DXHROI 16T 20 Oari 12020 13 01 29

Prapcrld - Propdeld
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Clicc
ando
sul
pulsa
nte
bisog
nera
proce
dere
con
ia
confe

Siai per trasformare la cariella PRA selerionata in un fascicoio di tipo COO0B18, canfermare

Paperazione? (non & reversibile}

rma dell’operazione richiesta:

Si precisa che l'operazione non €& reversibile, cioé una volta confermata se
I'operazione ha esito positivo non si potra ripristinare la cartella PRA DL98 originale.

L'esito dell’operazione verra mostrato in alto a destra dello schermo tramite un messaggio
(come mostrato nella figura di fianco) e ¢i ritroveremo (in caso di esito positivo) il fascicolo
nella lista con la tipologia aggiornata.

Totsle Fascleoti trovath: 4 1 A0}
Allegali Doctmept Frot. ¢ Congecutidly Felsio Terga Tipo Velcvlo Tlpe Cadelta Pra Sl.a!o Cartella Pra Data Creazione Dala Hodifica ¢ Operazioni
£00013 - Document] n
1) 0 T $h25854 14did TA525RM Autoveicole carlacel par Generalo 021112020 18:01:29 021172020 15:01:28

Semplificauto
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/I’\.;) ACI Informalica

All'interno del fascicolo CO0019 tutti | documenti presenti nella vecchia cartella PRA (titoli, atti,
documenti di riconoscimento..) si ritroveranno spostati all'interno della pagina <«Altri

documenti» con le tipologie modificate in automatico con le corrispettive di un fascicolo
cartaceo.
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